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Inleiding

Probleem #1.:

Je hebt een Word-bestand en wil dat beschikbaar stellen voor je studenten. Nadedl hiervan is echter
dat as studenten het document op een andere printer afdrukken dan dat jij gebruikte bij het maken van
het Word-document, het document er anders uitziet.

Probleem #2:

Je hebt op internet een aantal interessante pagina s gevonden. Je wil deze ook aan je studenten laten
zZien. Een lesperiode later zoek je de pagina s weer op, maar de site is helemaal gewijzigd en de
informatie is niet meer te vinden. De uitdraaien die je in zwart-wit hebt gemaakt passen in de breedte
niet op het papier en tja de site was zo mooi in kleur.

Oplossing voor probleem #1.
Gebruik Adobe Acrobat

Oplossing voor probleem #2:
Gebruik Adobe Acrobat

11 januari 2000,
Pierre Gorissen
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Acrobat en Acrobat

Vooraf is het zaak even een misverstand uit de wereld te hel pen:

Er zijn twee versies van Acrobat 4 in omloop!

Eén daarvan, de Acrobat Reader, is gratis voor iedereen te downloaden van de internetsite van Adobe
(www.adobe.com of www.adobe.nl). Met deze Acrobat Reader kun je aleen Acrobat bestanden lezen
en/of afdrukken.

De andere versie, gewoonweg Acrobat genaamd, is niet gratis!

Met deze versie kun je de Acrobat bestanden maken en ook lezen en/of afdrukken.

Dit is uiteraard heel dim van Adobe: je verzint een bestandsformaat dat door iedereen gratis te lezen
is, maar de mensen die de bestanden willen maken en verspreiden moeten hiervoor betalen.

In het studielandschap en in de practicumruimtes is alleen de Acrobat Reader geinstalleerd.
Op de werkkamers, met minimaal Delta04, is de volledige versie van Adobe Acrobat beschikbaar.
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Het maken van een Acrobat bestand

Het maken van een Acrobat bestand is hedl erg eenvoudig. Het is net zo eenvoudig a's het printen van
bijvoorbeeld een Word-document.

We zullen nu aan de hand van een Word-document een Acrobat bestand maken, maar in principe kun
je vanuit ieder programma dat onder Windows kan printen een Acrobat bestand maken, dus ook
bijvoorbeeld van een tekening die je in PowerPoint maakt.

Niet overigens van een uitdraal vanuit Progress, omdat dat een programmais dat in een zogenaam
Dos-windows draait en eigenlijk geen echt Windows programmais.

- Start Word op met een n|a_jW, il Document] - Microsoft Word [_[O]x
I% baand lﬁestand Bewerken Beeld Invoegen Opmask Extra Tabel Yenster Help
- Voer de volgende tekst in: [ttt B S 0 | @BOREB| 0w - Y
.. .. Qpenen. . " = = = — 1= iE 5= »
Dit ismijn eerste Adobe Acrobat  |fg . [t B ZIES =
I opslaan i R D R R O - R E R
baand Ha aaan]a](m was Opslaan als. .. : . . u u U U u —
d genl |J k hed %nvoud' g. JPagina-ins;elling... |
§M|
- Kilik in de menubak op Bestand Verzendennaar ¥
1 Tutorial Acrobat,doc
. éTutoriaI Winzip,doc & &Q&va@g bestand.
- Kies Afdrukken T a—— benlyk heel eenvoudig,
4 A:\Peter0z.doc
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- %a:tw, |n pl aats van de il Document1 - Microsoft Word _[O]x
' i
standaardprinter, de printer met | /MRS HE

Acrobat POFWriter

de naam Acrobat PDFWriter uit cgerschoppen |
het lijstje naast de optie Naam: it —
(Zl e arb@ dl ng) I\:’::r‘: Lnlg'r[ol 8 ’ ™ AFdrukken naar hestand

Tl [

T I e[ %]

Oprerking:
. ~Afdrukbereik emplaren B
KI I k op OK ' glles Aantal exemplaren: I] 5‘
" Huidige pagina £ Selectie

~ Pagina's: I 11
Typ paginanummers enfof -bereiken gescheiden '
door kamma ‘s, bijvoorbesld 1,3,5-12,4

11 i~ Sorteren
B

In- en uitzoomen

Afdrukken: IDocument - Aantal pagina's per vel: Il pagina 'I
Pagina's: IAIIB paging's in bereik = Aanpassen aan papierformaat: IN\et aanpassen 'l

12 Opties... | Sluiten |

[Fa 1 Se 1 11 [op 24cm Rg 1 ko4l orn [ [0 @R [Nederlands |z

Pagina 5 van 10



Tutorial Adobe Acrobat 4, © 2000 Pierre Gorissen

In plaats van dat het bestand naar de
printer wordt gestuurd verschijnt er
een PDF-bestand opslaan als vedter.

- Verander de bestandsnaam in
Document1.PDF

- Kiesde plaats waar je het bestand
wil opslaan

- Klik op de knop Documentinfo
bewerken

Er verschijnt een venster waar je een
aantal gegevens kunt invoeren over
het bestand. Deze zijn vooral van
belang as je het bestand op het
intranet van Venlo zet.

De zoekmachine waarmee gebruikers
naar pagina s en bestanden kunnen
zoeken kan namelijk ook Adobe
Acrobat bestanden lezen en laat deze
zien op het beeldscherm.

- Vul de gegevens aan zoas op de
afbeelding
- Klik op OK

Het bestand wordt “geprint”.

- Open het bestand door het in de
verkenner op te zoeken en er op
dubbel te klikken

Adobe Acrobat wordt geopend met

het zojuist gemaakte bestand.

Adobe Acrobat - [Oefeningl.PDF]

Eﬁestand Bewerken Document Opties  Beeld Yenster Help

PDF-beztand opslaan als

Opzlaan in; I ij Desktop

_,%l Deze computer
tijn documenten
M etwerkomgeving
ﬂ Handleiding A.anmaken Gebruikersaccount Webboard. pdf

Document]. FD

Bestandsznaan:

Opzlaan I

IMiinEersteDncument

Ordenserp: |D efening Acrobat

Auteur: IF'.Gnrissen

Trefwoorder: |Test

Programma:  Microsoft ‘ward
Conversie:  Acrobat POPWriter 4.0 voor Windows
Gemaakl: dinzdag 17 januarn 2000 21:16

Annuleren

ol

Opslaan s type:  [PDF-bestanden [~ FDF) =l e — |
Documentinfo bewerken r% [~ FDF-bestand gperien
Acrobat PDPwWriter documentinformatie Ei
Titel:

I

Qefeningl . PDF

Ir=1 E3
=&

Dt i= mij eerste Adobe Acrobat bestand.
Het aanmaken was eigenlijk heel eenvoudig.

@ M|k =W g 205 =

>
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Opslaan van een webpagina in een Acrobat bestand

Het opdlaan van webpagina sin een Acrobat bestand heeft een aantal voordelen:

Bij het printen van de webpagina s wordt de pagina netjes aan het A4 formaat aangepast. Voora in de
breedte wil dat bij webpagina s tijdens het printen nog wel eens voor problemen zorgen

Je kunt meerdere webpagina sin één Acrobat bestand opslaan

De hyperlinksin de pagina s blijven werken: as de pagina waar de hyperlink naar verwijst ook in het
bestand is opgenomen, wordt die pagina getoond, is de pagina niet in het bestand opgenomen za
Acrobat de pagina op de oorspronkelijke locatie op internet of intranet proberen te vinden.

De eerste paginaophalen

- aart I nternet Expl orer Op 3 Fontys Connection: nieuws - Microsoft Internet Explorer
. Opm de VOI gmde p&l na | n Intqnet EXpI orer: J Bestand Bewerken Beeld Ganaar Favorieten Help
-, = ]
Yorige Yilgende Stoppen Yernieuwen

ht t p: / / connecti on. f ont yS. nl / ni eUV\S/ ni euws. ht n JAdres I@ hitp: //connection. fantyz.nl/nisuws nieuws. htm

orige C===pChon ﬁ
Wolgende

- Klik met de rechtermuisknop ergensin het bestand Ac;e,g,md —

- Selecteer Eigenschappen (zie afbeelding). o i

Sehterarond kepiEten ielkom op de
H site is dat u hier ac
Alles selecteren ten, evenementen, uity

Deze pagina gaan we opdaan in Adobe Acrobat

Overigens zullen wat meer doorgewinterde

Snelkoppeling maken

internetgebruikers hier denken: “waarom selecteren we Tosvoegen aan Fevoiten. | ) gye

nou niet gewoon het adres uit de adresbalk?’ R

Omdat dat bij frame-pagind s (zie eventuedl de T2 ’

Frontpage handleiding) niet werkt! e A

Deze methode werkt dltijd.

Er verschijnt een Eigenschappen venster
Algemeen |

- Selecteer het gededlte achter Adres: in het

Fontys Connection: nisuws

Eigenschappenvenster
- Druk op Ctrl + C (dus de Ctrl toets ingedrukt
hOUden en dan Op de C-toets drukkm) Protocol:  HyperT est overdrachtprotocal
- KI | k Op Annul eren Type: Microsoft HTML Document 4.0
Adies: -y
{URL]

Grootte: 47965 Bytes

Gemaakt  dinsdag 11 januari 2000

Gewizigd:  dinsdag 11 januari 2000

Certificaten | Analyseren |

oK I Annuleren |

Pagina 7 van 10



Tutorial Adobe Acrobat 4, © 2000 Pierre Gorissen

- Start Adobe Acrobat op
- Kilik op de knop Webpagina openen op de
knoppenbalk (zie afbed ding)

- Klik met de muisin het vak achter URL :
- Druk op Ctrl +V (dusde Citrl toets ingedrukt
houden en dan op de V-toets drukken)

Het zojuist geselecteerde adres wordt nu in het vak
113 gwl akt” .

- KIlik op Downloaden

Adobe Acrobat begint nu met het downloaden van de
pagina. Dit kan afhankelijk van de omvang van de
pagina en de snelheid van de verbinding even
duren.............

a Adobe Acrobat

Bestand Bewerken Document  Ophes

M|[i B E|E] W

Webpagina openen

‘Wehpagina openen

URL: |http:chnnection.fu:unt_l,l&.nlfnieuwsfnieuws.htm j
Instelingen
& Miveaus |1 _|; " Gehele site ophalen

[ &lleen paging's binnen hetzelide pad ophalen

™ Op dezelfde server blijven Corverzie-instelingen. .

Quwnloade%! Annuleren |

[ Status downloaden k [ =[O x]

— Huidige downloadstatistieken

URL:  http://connection. fontys. nl/niewws/nieuws. him

Aantal geladen paginabytes: 24 kB
Aantal geladen afbeeldingsbytes: 4 kB

— Globale download:

Aantal geladen bestanden: 0 Aantal aclieve verbindingen: B

Aantal geladen bytes: 28 kB

Status | ‘WYoortgang | LRL :l
Bezig met downloaden 2457647 hittp:/fconnection fontys. nl/nieuws fniew
Bezig met downloaden 409E/21507  http://connection.fontys. nldimages/niew
Bezig met werbinding maken 047 hitp:/dconnection fontys. nlfimagesAwint
Bezig met verbinding maken 07 hitp:/Aeonnection fontys. nldimanes.gmr, 2
4 | | »

AI S ha Ophd an van de W| na Adobe Acrobat - [http://connection.fontys.nl/nieuws /nieuws_htm]
ﬁ Bestand Bewerken Document Opties Beeld Venster Help = Iﬁllﬂ

voltooid is wordt de pagina

: NeEBS BE (e | [NEM] A
getoond in Adobe Acrobat — | _ | | — |
W | Bladvljzers\ \inngen 3 Fontys Connection: nisuws. »
& E||:] connection fontys.nl = =+
T
o v el s N
FontysNieuws
* Walkom op de homapags van Fontyah
& De bedceling van deze site Is dat u hier actuele nfomatie zult g8
é’ Interne ontwikkelingen, activiteltan, evenemanten, ultvoeringen a.d. die woor U aig F
— J Winterlied J GMR . Fontyscop
=]
%] Laatste nieuws:
a ITL Fc
o p
il ul
T @
Institute for Learning and Teaching in Higher E ion: ITL (10
In het Verenigd Koninkrijk is het 1TL een beroepsorganisalie waarin ¢
+|| maatschappelijke dienstverlening hand in hand gaan. Voor onderzoe
Lacschin ot n e B S A Y
B N (3 =S I W Torsre [=lHEET Tvns ] LIJ
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Toevoegen van een pagina aan het Acrobat bestand

Het toevoegen van nieuwe pagina s aan het Acrobat

bestand is daarna ook relatief eenvoudig. "Tf i”tﬁp| -

Fentys Connection:

Zorg ervoor dat het bestand uit het vorige onderdeel

nog steedsin Acrobat geopend is gomtysLonnEhon -
Klik boven in de pagin op de tekst Winterlied (zie

afbedlding)

De Winterlied paginawaarnaar met de hyperlink J P j"m'?
verwezen werd wordt aan het Acrobat bestand

toegevoegd

Aan de linkerkant van het Acrobat scherm zie je dat er
voor elke pagina een zogenaamde Bladwijzer
(Bookmark) wordt toegevoegd. Door hier op te

Adobe Acrobat - [http://connection.f

'@Eestand Bewerken Document Opties

klikken kun je tussen de verschillende opgeslagen AR TN | 4 4 »
p®| na s bladeren. adwijzrers ningen 4
Of je kunt natuurlijk nog eens op dezelfde hyperlink @ |£ '6 E’Dnn E;Tun fﬁwsgnl "
Klikken, fonysnl - de
Acrobat kijkt altijd eerst of de paginal in het bestand | ] Fontys Gonnection: nie
aanwezig is, zo jawordt de pagina niet nog een keer | g -] winterlied

opgehaald. gl [

Wordt het bestand overigensin Acrobat Reader
bekeken, dan worden alle pagina s die niet in het
bestand aanwezig zijn, dtijd in Internet Explorer
geopend. Met Acrobat Reader kunnen namelijk geen
bestanden gemaakt of gewijzigd worden!
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Het bestand met de internetpagina’s opslaan

Blijft natuurlijk nog over het opdaan van het bestand

met de internetpagina’ s

Klik op Bestand > Opslaan

Selecteer een locatie om het bestand op te daan
Geef het bestand een naam
Klik op Opdaan

Adobe Acrobat - [hitp://connection_fontys_ nl/nieuws/nieuws_htm]

ﬂﬁestand Bewerken  Document Opties  Beeld Venster Help

Al Openen... Chil+0 Y ﬁ
F ‘webpaaina openen.. Ctel+Shift+0 —
i .
Sluiten Chrl+taf
o}

_ML%L tie
Opslaan als... Ctrl+Shift+5

Ondertekenen & opslaan..
tl: W aTHe VErSiE

Beeks verwerken...
Opslaan als HE

Opzlaan ir: I :\Z} Desktop

_,%‘ Deze computer

Ry Miin documenten

E‘E Netwerkomgeving

a Handleiding Aanmaken Gebruikerzaccount Webboard. pdf

Bestandsnaam: |E0nnectiorl pdf

Opslaan })I
j Annuleren

¥ Optimaliseren

(Opszlaan als lpe:

Beveiliging
’7 I Geen

|crobat [+ o)

j Irstellinge...
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