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Inleiding

Probleem:
Je hebt thuis op je computer een bestand dat groter is dan 1,4 Mb en je wilt dit bestand meenemen naar
schoal.

Oplossing #1:
Je koopt en ingtalleert een CD-Writer en bewaard de bestanden voortaan op CD.

Oplossing #2:
Je gebruikt Winzip om het bestand “in te pakken” zodat het toch op 1 (of meerdere) diskettes past.

Zods de titel op de voorkant a doet vermoeden is oplossing #2 het onderwerp van deze tutorial.

De tutorial maakt gebruik van Winzip versie 7.0 SR-1, maar ook voor iets nieuwere of oudere versies
van Winzip zouden de stappen te volgen moeten zijn.

De tutoria gaat er vanuit dat Winzip met Express Setup geinstaleerd is (in Venlo is dat zo), zodat je
ook de beschikking hebt over een aantal opties die met de rechtermuisknop te activeren zijn.

10 januari 2000,
Pierre Gorissen
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Voor de start

Afhankelijk van de ingtalatie kan het opstarten van Winzip iets anders verlopen.
Om bij de vervolg oefeningen deze mogelijke variaties niet steeds te hoeven bespreken, komen hier de
variaties aan bod:

Ongeregistreerde versie

Bij de versge zoals diein Venlo overa gebruikt wordt is de registratiecode (die er overigenswel is
volgens het |CT-centrum) niet ingevoerd.

Dat heeft als vervelend bijeffect dat bij het opstarten steeds onderstaand scherm verschijnt:

Het volstaat hier steeds op | Agree te klikken.

Voor het overige werkt een ongeregistreerde versie hetzelfde al's een geregistreerde versie.

- THE ARCHIVE UTILITY FOR WINDOWS
THANK YOU FOR TRYING WINZIP!

This iz a fully functional unregistered version for evaluation use only,
The registered version does not display this notice.

“You can order the registered version online, by phane, ar by mail.
Immediate online delivery iz available from www. winzip. com.

Wiew Evaluation License I | Enter Begistration Code... I

I understand that | may use WinZip only for evaluation
purposes, subject to the terms of the Evaluation License, and
that any other use requi pay t of the

gi: ion fee._

| Guit I | | Agree I\J | DOrdering Infa I

Het opstartscherm bij een niet geregistreerd exemplaar van winzip

Tip van de dag

Afhankelijk van de installatie kan het voorkomen dat Winzip bij het opstarten de Tip van de Dag laat
zien. Deze is, op de werkkamers, ook uit te zetten. Anders volstaat het op Close klikken.
Overigens zijn de tips best handig, dus het lezen ervan voordat je op Close klikt kan geen kwaad.

WwinZip Tip of the Day E
Did you know...

@ If you are new to Zip files, you can use the Wizard interface to
wealk you through the process of unzipping or installing
software in Zip files.

Select "Wizard" from the WinZip File menu to activate the
Wizard.

IShow tips at startup if not opening a Zip file j Hest Tip |

DeTip van de Dag
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Het inpakken van een enkel bestand

We beginnen klein, met het inpakken van een Word-document.

Dit is eigenlijk geen goed voorbeeld, omdat we gebruik maken van een Word 97 document. In
tegenstelling tot de bestanden die met bijvoorbeeld Word 6 en PowerPoint 4.5 (de Windows 3.x
versie) gemaakt werden zijn de bestanden die met Office 97 gemaakt worden a gecomprimeerd. Zods

uit dit voorbeeld blijkt is de winst in omvang redelijk gering.

Overigensis bij het inpakken van Access 97 bestanden (het databasepakket van Office 97) de winst

vaak nog aanzienlijk.

- Klik met de rechtermuisknop op het bestand dat je in een

Winzip archief wil inpakken
- Kiesdeoptie Add to Tutorid. zip

Winzip geeft hier twee opties:

1. Met de eerste optie Add to Zip kun je het Zipbestand zelf

nog een naam geven

2. Detweede optie (in dit geva staat daar Add to
Tutorid.zip) gaat er vanuit dat het Zipbestand dezelfde
naam moet krijgen. De exacte tekst bij deze optie is dus
afhankelijk van het bestand waarop je klikt.

N.B.

Zipbestand is een andere term voor een Winzip archief.

Het eindresultaat is hiernaast zichtbaar: er is een bestand

gemaakt met als naam Tutorid.zip
Zo eenvoudig kan het zijn.

& Tijdelijk
J Bestand Bewerken Beeld Ganaar  Favornie
I N
Warige e fef= el Omboog
| Adres [ C:\Tigelik

Maam
[ vwywaront
Groepzindeling Woenzdag. bt

Openen

Afdrukken

MieLw

Controleren op winlzsen
Snel weergeven

&l AddtoZip
« @ Add to Tutarial zip |
Addthe e Kopigren naar * HijkATutorial,
& Tijdelijk
J Bestand Bewsrken  Beeld Ganaar  Favornie
s, = L i
Warige ' fof=ip ol Oriboog
| Adies |1 C:ATiidsie
Maarm
[:Iwwwmot
E_’E?_ _u_:_l_n?_l_i_ng ‘Woensdag. tet
B} T vtorial doc
@ Tutarial. zip
1]
| 4 item(s] 247
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Openen van een Winzip archief

Het openen van een Winzip archief is ook heel
eenvoudig.

- Zoek het bestand op in bijvoorbedld de
Windows Verkenner
- Dubbeklik op het bestand

Het bestand wordt nu geopend.

Zie eventuedl het onderdedd op pagina voor
uitleg over het uitpakken van een Winzip archief
(= terugzetten van de bestanden).

& Tidelijk

J Bestand Bewerken Beeld Ganaar  Faworne
= | [z
\r"nnge W alEmmE Omhoog
J Adres I[:I CATidehk
Maam
[:I wnr ook
. 2] Groepzindeling ‘Waoensdag. bt
@ Tutanial. doc
1]
|'| itern[z] geselecteerd 1.1
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Toevoegen van een bestand aan een bestand Winzip
archief

Nadat een Winzip archief gemaakt is, is het nog mogelijk om hier bestanden aan toe te voegen.
In dit onderdeel worden daar een tweetal methoden voor uitgelegd.

- Open eerst het Winzip archief (zie eventued het onderdeel Openen van een Winzip archief op
pagina 6)

Gebruik aanduitend één van onderstaande methoden om het gewenste bestand toe te voegen.

Methode #1, Add knop

- Kilik in de knoppenbalk op de
knop Add (: toevoegen) File  Actions Ophions  Help

c Ve Ew @D
MHew Open  Favorites Add Eutract Wiew  CheckOut  ‘wizard
[ Twpe % I
Ficrosoft Wword-document E.
Het Add venster verschijnt nu. Add EHE
- Zoek het bestand op dat je wil eld rom: | 3 Tieiik -] ¥ == 2=
toevoegen aan het zipbestand C oot
- KI | k Op de Add knop Groepaindeling Woensdag bt
Tutonial doc
@Tutnrial.zip
Bestandsnaam: Groepzindeling Woenzdag. bt Add
Anhulersn |
Help |
#Action; Password... I Lddisithvildeands |
I.-'l.dd [and replace] files ;i — Folders
Compressiorn; [ Include subfolders
INDII‘I‘Ia| LI [~ Save extra folder info
HulaEEdissmannmg —Attributes
Il|emavable T ;! ™ Include Dnl.y it archive attribute is set
™ Reset archive attribute
I™ | Store filenames in 2.2 format M Include systern and hidden files
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Methode #2, Drag and Drop (slepen)

De tweede methode is even eenvoudig:

J Bestand Bewerken Beeld Ganaar Favorieten Help |

- Sleep vanuit Explorer venster het J > | [ ‘ ¥
- . Vorlge Walgende Orrhoog Metwerkwverb... Metwerkyerb... Knippen Kopigre
bestand naar het geopende Winzip | ... [0 cricei =

archief

Maam I Grontta | Tuna I cuniiimind
[ wamaroot |'winZip [Unregistered] - Tutonial.zip

Groepswndeling\v\u"oen File  &ctions Options  Help

i O RERGE R R el

@ Tutarial zip ‘
Mew Open  Favartes Add Extract Wiew CheckDut Wizard

Mame | Tope B | ]
Tutorial.doc Microsoft Word-document 6.
. 3 Tekstdocument 3.

1 item(s] geselecteerd

< | ol

|Selected 1 file, 737 bytes [Tatal 2 files, 1.383KB @I

Het Drag and Drop venster verschijnt

nu File dropped: ... \Graepsindeling Waoensdag.t add

Cancel |

b |

Add ta archive:

- Klik op Add

Action:
IAdd [and replace] files j

LCampression:

I Mormal j

Tultiple disk spanming

I[remnvable media orly] j

 Folder
I Include subfolders
I~ Save extra folder info

— Attribut
™ Include only if archive atiribute is set
™ Reset aichive attribute
¥ Include system and hidden files Password...

™ Store filenames in 8.3 format
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Bewerkingen uitvoeren op een Winzip archief

Alseen Winzip archief geopend is, kun je de verschillende bestanden binnen het Winzip archief
“gewoon” gebruiken.

Dat betekent dat as je op een Word document dubbelklikt (en Word op de computer geinstalleerd is),
Word geopend wordt met dat document.

Als je het document in Word verandert, opsaat en vervolgens Word afduit, vraag Winzip of je de
versie van het Word document in het Winzip archief wil vervangen door de zojuist gewijzigde versie.
Afhankelijk van of je dat wil, klik je dan op ja of nee.

Als je met de rechtermuisknop op
een van de bestanden in het

File Actions  Options Help

geopende Winzip archief klikt krijg s L = s
je een aantal mogelijkheden te zien Q 5] @ @ @ @ 7 %
(Zie afbeel dl ng) I e Open Favarites Add Extract “iew  CheckOut  ‘wizard
Name | Type 3 | M
Je kunt zo bleOOfbeeId ook @Tutolial.duc Microzaft W ord-dacument [
bestanden uit een Winzip archief Groepsindeling '/ oens R stdocurment 9,
verwijderen: bdd..
- Klik met de rechtermuisknop op i
het bestand dat je wil e
- Kiesde optie Delete uit het Invert Selection
keuzemenu « Wiz Scan _’l
Make Exe Fil
|Delete filez fram C:Tutorial.z QS;.;CDZZ * W
- KIik op de knop Delete om je Delete
keuze te bevestigen of op Cancel Files
ElEle
om te annuleren €~ Entire archive k
C |
" Files: I Help |
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Een Winzip archief over meer dan één diskette verspreiden

Het kan natuurlijk zo zijn dat een Winzip archief ook groter wordt dan 1,4 Mb en niet meer op één
diskette past. De oplossing daarvoor heet in het Engels. disk-spanning, het bestand wordt daarbij in
stukken gehakt en verdeeld over meerdere diskettes. Het bestand heet dan in engelse Winzip
terminologie een spanned archive set. Het aantal gebruikte diskettes is afhankelijk van de omvang van

het totale Zipbestand.

- Stop een (bij voorkeur helemaal lege) diskette

in het diskettestation

- Open de diskette

- Klik met de rechtermuisknop in het
diskettevenster en selecteer Nieuw > Winzip
File (zie afbeelding)

Er wordt een leeg Winzip bestand aangemaakt
waar je meteen zelf een naam aan kunt geven

- Voer een naam in (met de extensie .zip) en
druk op ENTER

- Dubbelklik op het Zipbestand om het archief
te openen

- Klikop Add

1 Map
L R

in File

Tekstdocument

ar  Faworieten  Help

» il i < i
Microzoft ‘Word-document
J Bestand Bewerken Beeld Ganaar @ Bitrnap-afbeslding
= . g . _ @ ‘Wavegeluid
‘orige Wolgende Ombn (55 Werkmap
J Adres I@ Ay Microsoft PowerPoint-presentatie
@ Microsoft Excel-werkblad
Photol rave-figuur
Beeld > E ROF & Docurient

RO Fax 2.0 Voorblad

RO Fax 2.0 Koptekst
Pictogrammen schikken » @ Overige Office-documerten...
Micrasoft Data Link

Studio Project

Deze map aanpassen...

Pictogrammen uitlijnen op raster

‘ernieuwen
= E Faint Shop Pro 5 Image
Blakken F Adobe Phatoshop Image
SRR pl &/ GolZilla FileList
Ongedaan maken: Kopieren R Ren e ey Doetnert
Mieuw » B Partfolio Catalog Document
Eigenzchappen |

&% 3 B.inch diskette [A:) [_[O]

J Bestand Bewerken Beeld Ganaar Favoreten *

‘@,»,@

Worige Yolgende Ormhoog Metwerkverb...
J Adres Ié‘ A j
g
&

[1 item(s) geselectesrd | B Deze computer

inZip [Unregistered] - cls2ih_zip

File Actions Optionz  Help

CHIYESEGY

MHew Open  Favaorites Add Extract siew  EheckEot Wizard

L 1
Mame [dd files to the archive k

1 | |

|Selected Dfiles, 0 bytes | Total Dfiles, O bytes [+ 1=
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In dit geval willen we een directory wwwroot én

alle daar onder gelegen directory’sin een
Zipbestand opnemen.

- Zorg dat het vinkje bij Include subfolder
aangevinkt is. Dit zorgt er voor dat ook dle

onderliggende directory’ s worden opgenomen

- Open de wwwroot directory
- Kilik op Add with wildcards

Een andere optie was natuurlijk geweest om de
map wwwroot naar het zipbestand te depen.

Winzip gaat aan de dag met het toevoegen van de

verschillende bestanden.

Na een tijdje vraagt Winzip voor de volgende
diskette.

- Stop de tweede diskette in het diskettestation

en klik op OK

Als Winzip niet voldoende heeft aan twee

diskettes wordt eventueel naar een derde, vierde,

etc. diskette gevraagd.

Add from: I 5] vt

= ol @ s

Bestandsnaam:

Action:

IAdd [and replace] files

LCompression:

|

I Mormal

Hultisledisk spanning

=

I [newy files only)

™ Store flenames in 8.3 farmat

=l

Annuleren

Help

il

Password... Aidd with wildcards

Bl

~ Folder
¥ Include subfolders
™ Save extia folder info

— Attribute:
I Include only if archive attribute is set
™ Reset archive attibute
¥ Include systemn and hidden files

4] | »
| clding ks gif [T 1 9@ .
H‘ Please insert disk #2 in drive & :
=
Cancel |
™ Erase any existing files on the new disk befare continuing Help |

Lees voor informatie over het uitpakken van dit Winzip archief het onderdeel Uitpakken van een

“ Spanned archive set” op pagina 12.
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Uitpakken van een “ Spanned archive set”

Alsjenog niet weet wat een “spanned archive set” eigenlijk is, lees dan eerst het onderdeel Een
Winzip archief over meer dan één diskette verspreiden op pagina 10.

- Stop delaatste diskette in het diskettestation I S RECrTET

- Dubbelklik op het Winzip archief om dit te — — —
openen I EDE@D
- KI | k Op de knop Extrmt Op de knoppmbal k Mew Open  Favorites Add Exlracl‘ View CheckOut ‘“wizard
Mame | Tyrgw
[giobal 252 | 458 bestand
global asa A54 bestand
dlobal asa ASA bestand
E default asp ASP bestand
- Selecteer de plaats waar de bestanden moeten
worden neergezet Fifmss SR [ ey, |
Als] dere di i ipbestand heb WA e E
s je meerdere directory’sin een zipbestan [ oL
opgenomen (zoals bij het vorige onderdedl) ishet & ik @ jﬁ ]
belangrijk dat je het vinkje bij de optie Usefolder ~ © B %) ude 0 _I
names aan hebt staan. Anders worden alle ™ Qe s tes o Rl
i i | ™ Sk 11 +1-{2) Menveeal 3 i
bestanden in dezelfde directory teruggezet! F Z::;:f :w L naml».. _:?r] e

- Kilik op Extract

Fleaze ingert digk number 1 of the spanned Zip file into drive &

Annuleren |

Winzip vraagt nu voor de eerste diskette

- Stop deze diskette in het diskettestation

- Kilik op OK

Wi nzi_p gaat aan de slag en vraagt één voor één %E['F;;géi;;;;;; | ASP bestand _I_I
ale diskettes voor het archief. s . 00
Let op!

Handiger?

Je zou natuurlijk tot de logische conclusie
kunnen komen dat het handiger is om meteen
de eerste diskette van de seriein het Please ingert the last diskette of the spanned zet into the diive and select 0K,
diskettestation te stoppen. Dat werkt echter  ——

niet. Winzip heeft de |aatste diskette nodig, || _pieen |

om dat daar alle informatie over het archief
wordt opgedagen.

Stop je niet de laatste diskette in het
diskettestation en dubbelklik je dan op het
archief, dan vraagt Winzip vrienddlijk naar de
laatste diskette.

The digkette in drive A; ie the first digkette of 3 zpanned archive set.

Toevoegen van bestanden niet mogelijk

Het achteraf toevoegen van bestanden is niet mogelijk bij een spanned archive set. Winzip ondersteunt
dat niet. Wil je dat toch doen, dan is de enigste oplossing het uitpakken van ale bestanden naar de
harde schijf, de toe te voegen bestanden er bijzetten en een nieuw archief maken.
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